Ponowne wykorzystanie informacji sektora publicznego
Ogolny opis

1. Informacja sektora publicznego — kazda tres¢ lub jej cze$¢ niezaleznie od sposobu
utrwalenia (w postaci papierowej, elektronicznej, dzwigkowej, wizualnej lub
audiowizualnej) bedaca w posiadaniu podmiotdéw, ktore udostepniajg lub przekazujg te
informacje w celu ponownego wykorzystywania.

2. Ponowne wykorzystywanie — wykorzystywanie przez osoby fizyczne, osoby prawne
1 jednostki organizacyjne nieposiadajagce osobowo$ci prawnej, zwane dalej
,uzytkownikami”, informacji sektora publicznego, w celach komercyjnych Ilub
niekomercyjnych innych niz pierwotny publiczny cel, dla ktorego zostala
wytworzona.

Prawo ponownego wykorzystywania przystuguje kazdemu przez:

e przekazanie na wniosek lub w innych trybach,
e udostgpnienie przez systemy informatyczny, Biuletyn Informacji Publiczne;.

Whiosek sktadamy, gdy informacja sektora publicznego:

e nie zostata udostepniona w systemach teleinformatycznych,

e Dbedzie wykorzystywana na warunkach innych niz zostaty dla tej informacji okreslone,

e zostala udostgpniona w sposob inny 1 nie zostaly okreSlone warunki ponownego
wykorzystywania albo nie poinformowano o braku takich warunkéw lub optfat,

e zostata udostepniona lub przekazana na podstawie innych ustaw okreslajacych zasady
1 tryb dostepu do informacji bedacych informacjami sektora publicznego.

3. Obowigzuje generalna reguta udostepniania informacji sektora publicznego w celu ich
ponownego wykorzystywania bez ograniczen warunkami i bezptatnie. Jednakze w niektérych
przypadkach realizacja wniosku wymaga nalozenia warunkéw lub ustalenia ewentualnych
optat w formie oferty.

Wymagane dokumenty

1. Wniosek w postaci papierowej lub elektronicznej, powinien zawiera¢ co najmnie;j:

o nazwe podmiotu zobowigzanego,

o informacje o wnioskodawcy, w tym imi¢ i nazwisko albo nazwe¢ oraz adres
umozliwiajgcy dostarczenie odpowiedzi do wnioskodawcy albo pelnomocnika
tego wnioskodawcy w sposob lub w formie wskazanych we wniosku,

o wskazanie informacji sektora publicznego, ktora bedzie ponownie
wykorzystywana, a jezeli jest juz udostgpniona lub przekazana, warunki, na
jakich ma by¢ ponownie wykorzystywana, oraz zrddto udostgpnienia lub
przekazania,

o wskazanie celu ponownego  wykorzystywania (komercyjny  albo
niekomercyjny), w tym okreslenie rodzaju dziatalnosci, w ktorej informacje



sektora publicznego beda ponownie wykorzystywane, w szczegolnosci
wskazanie dobr, produktéw lub ustug,

o wskazanie formy przygotowania informacji sektora publicznego, a w
przypadku postaci elektronicznej takze formatu danych,

o wskazanie sposobu przekazania informacji sektora publicznego, o ile nie
zostata udostepniona lub przekazana w inny sposob, albo sposobu dostepu do
informacji gromadzonych w systemie teleinformatycznym podmiotu
zobowigzanego,

o wskazanie okresu, przez ktory podmiot zobowigzany bedzie umozliwial
ponowne wykorzystywanie informacji sektora publicznego w sposob staty i
bezposredni w czasie rzeczywistym, nie dluzszym niz 12 miesigcy (gdy
wniosek, dotyczy informacji gromadzonych 1 przechowywanych w systemie
informatycznym).

2. Wypehiony formularz wniosku.
3. Pelnomocnictwo - w przypadku ustanowienia pelnomocnika (oryginal lub urzedowo
poswiadczony odpis) wraz z dowodem uiszczenia stosownej oplaty.

Sposéb dostarczania dokumentow

1. Wymagane dokumenty nalezy dostarczy¢ do szkoty na jeden z ponizszych sposobow:
o Przesta¢ droga elektroniczng przy pomocy skrzynki kontaktowej PeUP - o ile
Whnioskodawca posiada bezpieczny podpis elektroniczny weryfikowany
kwalifikowanym  certyfikatem lub  podpis elektroniczny  zlozony
z wykorzystaniem Profilu Zaufanego ePUAP.
o Przesta¢ poczta elektroniczng na adres szkoty.
o Przesta¢ pocztg tradycyjna (dla celow dowodowych zaleca si¢ przestanie
listem poleconym).
o Ztozy¢ bezposrednio w szkole w godzinach jej pracy.
2. W przypadku niespetnienia warunkow formalnych wniosku wzywa si¢ wnioskodawce
do uzupehienia brakdéw, wraz z pouczeniem, ze ich nieusunigcie w terminie 7 dni od
dnia otrzymania wezwania spowoduje pozostawienie wniosku bez rozpoznania.

Oplaty

1. Optate mozna natozy¢, jezeli przygotowanie lub przekazanie informacji w sposob lub
w formie wskazanych we wniosku wymaga poniesienia dodatkowych kosztow.

Przy ustalaniu optat uwzglednia sie:

o koszty przygotowania lub przekazania informacji w okreslony sposob i w
okreslonej formie,

o inne czynniki, ktore beda brane pod uwage przy rozpatrywaniu nietypowych
wnioskow, ktore mogg mie¢ wplyw na w szczegodlnosci na koszt lub czas
przygotowania lub przekazania informacji,

o koszty wynikajace z dostosowania systemu teleinformatycznego oraz
warunkow technicznych i1 organizacyjnych do realizacji wniosku (dotyczy



tylko ponownego wykorzystywania w sposob staly 1 bezposredni w czasie
rzeczywistym  informacji  sektora  publicznego  gromadzonych i
przechowywanych w systemie informatycznym).

2. Laczna wysoko$¢ oplaty nie moze przekroczy¢ sumy kosztdow poniesionych
bezposrednio w celu przygotowania lub przekazania informacji sektora publicznego w
celu ponownego wykorzystywania w okreslony sposéb 1 w okreslonej formie.

3. Na zadanie wnioskodawcy wskazuje si¢ sposob obliczenia optaty za ponowne
wykorzystywanie w odniesieniu do ztozonego wniosku.

Informacje na temat przebiegu sprawy
1. Wszelkie informacje na temat przebiegu sprawy mozna uzyska¢ kontaktujac si¢ ze

szkotg osobiscie.
2. Informacje mozna uzyska¢ roéwniez telefonicznie.

Podstawa Prawna

Ustawa z dnia 25 lutego 2016 r. o ponownym wykorzystywaniu informacji sektora
publicznego (Dz. U. z 2016 r. poz.352 z p6zn. zm.).
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